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PRIMERA ETAPA

ADHERIR LA EMPRESA AL SERVICIO
“PROGRAMAS DE EMPLEO™

*Si sos monotributista no es necesario realizar la primera
etapa, comenza desde la segunda.
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Ingresa a CiDi.
Tene en cuenta que vas a necesitar ingresar con CiDi Nivel 2.

CIUDADAND

DIGITAL

¢ Cémo ser Ciudadano Digital?

Busca por tramite, servicio o palabra clave.

;Qué tramite guerés realizar?

Lo mas buscado:

Empleado Digital

Gestion Estudiantes

@) e-tramite

Ahora podés ingresar tus tramites digitalmente sin moverte de tu casa. Conocé mas ingresando aqui

Inicia o consulta informacidn de los tramites de:

o
()

Desarrollo Social
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Lo |
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skl

Centro Civico

Apross

Mi Registro Civil

[

Economia y Gestion
Publica

|;E| Mormativa

Secretaria De Trabajo

iIniciaste un tramite?

=

Consulta de expediente

iSugerencias, dudas o reclamos? Ingresa al WebChat de Atencidn al Ciudadano.
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INGRESAR

@ Ayuda

ICC N\




. En el menu de la izquierda busca la seccion

Mis Representantes y Autorizados.
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Cli__j E}”ET[’T?”U ; Qué estas buscando? Q

Mis representantes y autorizados m

@ &

SErvicios

[y eiramite

Mis datos rone N

[H Misdocumentos

n Representados Colapsartodo  Expandir todo
Tutor Digital g’ .

Mis renr&santantes Y
autorizados




3 Si aun no teneés cuentas vinculadas ingresa

al boton Nuevo y Selecciona Representacion Legal.

CIUDADAND _ )
DIGITAL ¢ Qué estas buscando? o ;:

Mis representantes y autorizados m

e-tramite +9  Nueva relacidn

D Todo -
Mis datos B Representacion legal :-\
Mis documentos 9

Representados Colapsar todo  Expandir todo
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Tutor Digital e

Mis representantes y
autorizados




a Alli deberas ingresar el numero de CUIT de la persona juridica.

Presiona Validar y luego Generar.
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— ( LIUDADAND : 5 actde hiteranda? ( ) fj@
. ’ 7 g acTas nlsecA | &
— @3'.3':' NIGITAL ;Que estas buscando® _

<« Representacion Legal de una persona juridica

Si usted es administrador de una persona juridica registrada en IPJ de la provincia de Cérdoba, puede realizar la siguiente solicitud
online para designarse en Ciudadano Digital como representante legal de la misma.

Informacién del representante

B o HEIMD @ S

Tutor Digital

Mis representantes y D

* autorizados

CUIT persona juridica

7 27-XXXXXXXX-X

[ Mis carpetas




5 Volve al menu y presiona mis representantes y autorizados

Yy presiona nueva relacion.
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TAL ¢Qué estas buscando? O

Mis representantes y autorizados m

Mi escritorio

@ &

Servicios

Q

e-tramite +2,  Nueva relacion (\
Todo —
Mis datos .
B Representacion legal

Mis documentos

Mis comunicaciones Representados Colapsartodo  Expandir todo
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Tutor Digital W

Mis representantes y
autorizados




6 Indica si la relacion que estas creando es propia o para un

tercero, y marca solicitar o asignar una representacion.
Coloca el cuil y presiona validar.

— Nueva Relacion

( Representacion ) Servicios |}l  Con firmacicn

Elija en calidad de quién esta creando esta nueva relacion

TUNICACIONES
utor Digita
op Mis representantes y Propc | |  Terce o
= e ra-TalaT
21}  Mis representados
:.} Mis representados

@ i Qué deseas hacer?
.

Solicitar Representacion
CUIL de la relacion
Validar i |
i Se puede delegar el servicio?

Delegable Mo Delegable

T 27 XXX XXX X=X




7 Selecciona el boton Por servicios, busca programas de

empleo y activa el tilde (debe aparecer color celeste).
Presiona siguiente.
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_ «— Nueva Relacion
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8 Ingresa nuevamente a mis representantes y autorizados

para aceptar el servicio.
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Representados Colapsar todo  Expandir todo
= Y oendients A

Autorizanie Servicio Del=gable Estadao Acciocnes

Programas D= Emplec
MIMISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL ¥ PROMOCICH DE...
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SEGUNDA ETAPA
INSCRIBIR LA EMPRESA




1 En desarrolloyempleo.cba.gov.ar busca el programa.

Busca quiero inscribirme y selecciona el boton soy empresa.

Quiero inscribirme

SOY POSTULANTE S0Y EMPRESA

INGRESA AQUI INGRESA AQUI




. En cComo inscribo a mi empresa?, ingresa al link del paso 2

y selecciona el boton Gestion empresas que te direccionara
a CIDI, donde deberas loguearte.

€ > G 2% programasemplec.cha.gov.ar 4

Gestion de Empresas

Las empresas, adheridas al servicio por medio de
su representante, podran gestionar vacantes, y
ofertar puestos laborales, asi como buscar
candidatos a puestos laborales adheridos a
Programas de Empleo.

GESTION EMPRESAS !




3 Selecciona la empresa con el que vas a ingresar al servicio

Programas de empleo.

r
. ™\ CIUDADAND B i
= ‘@E‘ DIGITAL ;Qué estas buscando? @) "ﬁ'

«— Selecciona con qué usuario quieres ingresar al servicio
Programas de Empleo

(PERSONA)

B EHMND@E

[ Mis carpetas




Completa los campos obligatorios, corrobora que esten
todos los datos correctos y cliquea guardar datos.

Y PROMOCION DEL EMPLEO

ST AN AT
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Indica cuales son los puestos vacantes en tu empresa a
cubrir por postulantes. Presiona el boton actualizar puestos

de empleo.

COMSULTIAR PUESTOS

e FhAT GE 1| A ERADT o~k = e i i 1 —_—_ . y X e " SR Wt = i = .
Los D 05 DE LA EMPRESA debera antenerse actualizados, los mismos al ser guardados seran considerados una Declaracion Jurada

Cod. actividad Afip Cant. personal * Talefomna Email Email Referema
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SELECCIONE LOS PUESTOS DE EMPLEO REQUERIDOS PARA SUS VACANTES

ASISTENTE DENTAL [/ HIGIENISTA
AUDITOR EXTERNO

ADMINISTRATIVO DE MANTEMIMIENTO
ALUXILIAR ADMIMISTRACION TESORERIA

Buscar Puesio

8

TVIOADES AvneTEATIS "
SNSRI WO A AOMINISTRATVG EMANTHMANTD AOENTEATENGIN AL

AT GH MARRETING DA

ASSTENTE AMINSTRATIYO CONTALE SSTENTEDBITAL HOENSTA ATENGION AL GLENTE Y AREABE COOANEA
NGO PRI AUDITOR EXTERNO  AURUAR AOMNISToACIN Tesonera (TR
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AYUDANTE DE MECANICA DEL AUTOMOTOR J AYUDANTE DE MESON § AYUDANTE DE PARAMEDICO § AYUDANTE DE PELUQUERIA | AYUDANTE DE PINTURA J CADETERIA 'Y RECEPCION § CAJERD ADMINISTRATIVO § CAJERO AUXILIAR J| CAJERD ENCARGADD § CAPATAZ § CARGA DE FACTURAS
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Una vez cargados todos los datos, presiona aceptar y tu
empresa ya esta inscripta.

MINIISTerno de

DESARROLLO SOCIAL
Y PROMOCION DEL EMPLEO

Los DATOS DE LA EMPRESA deberdan mantenerse actualizados, los mismos al ser guardados seran considerados una Declaracion Jurada.
Cod. actividad Afip * Cant. personal * Talefono * Ernail * Emiail Referente
Tel. Referente

Departaments * Localidad * Calle * Nimero* Sedeccionar *
‘ - - Piso Dpto., Comercio -

- uardar datos

INFORMACION @

SELECCIONE LOS PUESTOS DE EMPLEO REQUERIDOS PARA SUS Los datos han sido guardados con éxito. Manténgase atento a las novedades

RADOR DE IT .

AUXILIAR BN JARDIN MATERMAI

AYUDANTE DE MECANICA DEL ALTORIO




TERCERA ETAPA
SELECCION DE CANDIDATOS



MODALIDAD

RELACION DE DEPENDENCIA
(CTI)




En el sistema Gestion de Empresas, ingresa a Alta CTI.

Ministerio de
DESARROLLO SOCIAL
Y PROMOCION DEL EMPLEO

CONSULTAR PUESTOS VACANTES

Los DATOS DE LA EMPRESA deberan mantenerse actualizados, los mismos al ser guardados seran considerados una Declaracion Jurada.

Cod. actividad Afip * Cant. persona eletono Eirma Ermail Referente

Tel. Referente

Ciemar3mantn Localidz =l = Mumera & AT P pa—

- - Piso Lt Industria b




y. En Buscar Adherente ingresa el cuil/cuit del candidato

y presiona Buscar.

ALTA CTI

Buscar adherente

- -

Uil Cuit

). 9.9.9.9.90.90.90.0.0.0.0.0.4

Datos Adherente
Apellide Mombre
). 9.9.9.9.0.90.90.0.0.0.0.0.4 ). 9.9.9.9.90.9.90.9.9.9.0.0.4
Doc. Mo Cu
) 9.9.9.9.0.90.0.0.0.0.0.0.4 ). 9.9.9.9.90.9.90.9.9.0.0.0.4
Fec. Nac.: Domicilio:

XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX




3 Una vez chequeados los datos, presiona Dar Alta CTI.

ALTA CTI

Buscar adherente
Cuil/Cuit

XXXXXXXXXXXXX

Datos Adherente

Apellide Mombre

XXXXXXXXXXXXX XOOOOXXXXXXX

Dac. Mo Cu

XXXXXXXXXXXXX XOOOOXXXXXXXX

Fec. Mac.: Domicilio:

XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX




4 Confirma el alta del postulante haciendo clic en aceptar.
De esta manera la postulacion queda finalizada con exito.

MODALIDAD CTI - EMPLEO +26

El programa EMPLEO +26 promueve el empleo formal bajo la modalidad de Contrato por Tiempo Indeterminado (CTI)
mediante un esquema de financiacion estatal que apoya a las empresas durante 12 meses con 1 SMVM, o 1,2 SMVM en el
caso de la region NOC y para trabajadores mayores de 45 afos. Para quienes residan en las localidades del noroeste de
Cordoba o sean adultos mayores de 45 anos, la cofinanciacion estatal se extiende hasta 18 meses.

Para aprovechar estos beneficios, es indispensable que las empresas empleadoras presenten el Formulario de Alta
Temprana ante la AFIP antes de que el trabajador comience a prestar servicios. Este tramite formaliza el registro del
empleado en el sistema de sequridad social, asegurando el cumplimiento de todas las obligaciones fiscales y previsionales.
La documentacion necesaria debe ser presentada a través del siguiente enlace: Tramite Multinota Alta Temprana.

Cancelar




'MODALIDAD
PRACTICA LABORAL



1 En el sistema de Gestion de empresas, ingresa a Consultar
y elegi postulantes.

Ministerio de

DESARHOLLO suc ML 3 Samer I3wer
Y PROMOCION DEL EMPLEO

CONSULTAR | PUESTOS VACANTES
POSTULANTES v I
: o Rl o i
Perez Pusetto Lara Nahir BENEFICIARIOS "\ CUIT: 27-41322605-3 -

Los DATOS DE LA EMPRESA deberan mantenerse actualizados, los mismos al ser guardados seran considerados una Declaracion Jurada.
tivicad Afip * AN, personal Tedifor Ermail * Email Referents

1234 Tel, Referente

R— | P g ol -
LrEpariamiersic | oCalidad A AUITHETC SEWECCIONS

= CORDOBA - Fiso Dpto. Servicio -




. Alli encontraras los datos de las personas que se postularon
a tu empresa, selecciona los candidatos haciendo clic en

Aceptar postulante.

Ministerio de

DESARROLLO SOCIAL
Y PROMOCION DEL EMPLEQ

A
E LA EMPRE
;éé;- ) - - - o Tel. Referente
v -CDI-QD.EIBA - o Piso Dpto SE;'\fiCI'{J b

CONSULTAR POSTULANTES

Filtro de busqueda

Apellido Mombre CUIL Fec. Mac. Ceal. Tel Estado Mro. sticker Programa Acciones
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXOXOOXXXXXXXX XXOXOXOXXXXXXXXX




Confirma los postulantes haciendo clic en aceptar.
De esta manera la postulacion queda finalizada con exito.

3

CONFIRMACION DE POSTULANTE

; ca confirmara  x0000000XXxxx DL x00000000¢eeax ?
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